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Политика АО «СО ЕЭС» по обработке персональных данных 

1. Область применения 

1.1. Настоящая Политика разработана с учетом требований Конституции 
Российской Федерации, а также в соответствии с федеральными законами и 
подзаконными актами Российской Федерации, определяющими порядок 
обработки персональных данных, обеспечения безопасности и 
конфиденциальности такой информации.  

1.2. Настоящая Политика разработана в целях обеспечения защиты прав 
и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных в 
АО "СО ЕЭС".  

1.3. Положения настоящей Политики служат основой для разработки 
локальных нормативных актов АО "СО ЕЭС", регламентирующих вопросы 
обработки и защиты персональных данных работников АО "СО ЕЭС" и других 
субъектов персональных данных, оператором которых является  
АО "СО ЕЭС".  

1.4. Положения настоящей Политики являются обязательными для 
исполнения работниками АО "СО ЕЭС", имеющими доступ к персональным 
данным.  

 
2. Термины и сокращения  

В настоящей Политике используются понятия, принятые в федеральных 
законах от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" и от 27.07.2006  
№ 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите 
информации", а также следующие термины и сокращения: 

 
Общество – ОАО «СО ЕЭС». 

Обособленные 
подразделения  

– филиалы Общества, представительства 

Общества. 

ЦИО – Филиал ОАО «СО ЕЭС» ЦИО. 

ИА – исполнительный аппарат Общества. 

ЛНА – локальные нормативные акты Общества. 

ПДн – персональные данные. 

 
3. Общие принципы и цели обработки ПДн 

3.1. Общество осуществляет обработку ПДн работников Общества и 
других субъектов ПДн, не состоящих с Обществом в трудовых отношениях, с 
соблюдением принципов и условий, предусмотренных федеральными 
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законами в области ПДн.  
3.2. ПДн субъектов ПДн обрабатываются Обществом в следующих 

целях: 
а) реализация трудовых и связанных с ними отношений; 
б) заключение, изменение и исполнение гражданско-правовых 

договоров; 
в) обеспечение прозрачности финансово-хозяйственной деятельности; 
г) соблюдение пропускного режима; 
д) выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на 

Общество законодательством Российской Федерации, осуществление видов 
деятельности, предусмотренных Уставом Общества.  

3.3. ПДн, обрабатываемые в Обществе в соответствии с 
законодательством Российской Федерации и ЛНА с учетом целей обработки 
ПДн, категории ПДн и категории субъектов ПДн, определены перечнем 
согласно приложению к настоящей Политике.  

3.4. Обработка ПДн в Обществе проводится на основе следующих 
принципов:  

а) законность и справедливость целей и способов обработки ПДн;  
б) соответствие объема и характера обрабатываемых ПДн, способов 

обработки ПДн целям их обработки;  
в) достоверность ПДн, их достаточность для целей обработки, 

недопустимость обработки ПДн, избыточных по отношению к целям, 
заявленным при сборе ПДн;  

г) недопустимость объединения баз данных, содержащих ПДн, 
обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между собой;  

д) хранение ПДн в форме, позволяющей определить субъекта ПДн, не 
дольше, чем этого требуют цели их обработки, если срок хранения ПДн не 
установлен федеральным законом, договором, стороной которого, 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПДн;  

е) уничтожение или обезличивание ПДн по достижении целей их 
обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.  

3.5. Обработка ПДн, указанных в приложении к настоящей Политике, 
осуществляется с использованием средств автоматизации и (или) без 
использования таких средств (смешанным способом).  

3.6. Обработка и хранение ПДн субъектов ПДн осуществляются в 
соответствии со сроками, установленными требованиями нормативных 
правовых актов Российской Федерации, ЛНА, номенклатурой дел Общества. 
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4. Условия обработки ПДн 

4.1. Обработка ПДн в Обществе осуществляется с согласия субъекта 
ПДн, если иное не установлено федеральным законом.  

4.2. В целях внутреннего информационного обеспечения Общество 
вправе на своих внутренних информационных ресурсах (в том числе на 
Интранет-портале) размещать ПДн для предоставления доступа к ним 
ограниченного круга лиц (зарегистрированных пользователей внутренних 
ресурсов Общества) с письменного согласия субъекта ПДн, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

В целях внешнего информационного обеспечения Общество вправе в 
своих общедоступных источниках ПДн (справочники, адресные книги, 
реестры, иные источники, содержащие сведения справочно-вспомогательного 
характера) с письменного согласия субъекта ПДн размещать ПДн для 
предоставления доступа к ним неограниченного круга лиц.  

В целях информирования о своей деятельности Общество вправе 
размещать ПДн на своих внешних информационных ресурсах, доступных 
неограниченному кругу лиц, исключительно при наличии отдельного согласия 
субъекта ПДн на обработку ПДн, разрешенных субъектом ПДн для 
распространения.  

4.3. Доступ к обрабатываемым ПДн предоставляется работникам 
Общества согласно перечню должностей и подразделений, имеющих право 
доступа к ПДн, установленному в ЛНА, а также на основании списков 
работников Общества, обрабатывающих ПДн. Указанные списки 
утверждаются в ИА и ЦСО Председателем Правления или уполномоченным 
им лицом, в обособленном подразделении, за исключением ЦСО, - 
руководителем данного обособленного подразделения.  

4.4. Доступ работников Общества к обрабатываемым ПДн 
осуществляется в соответствии с их должностными обязанностями и 
требованиями ЛНА.  

4.5. Допущенные к обработке ПДн работники Общества должны быть 
ознакомлены под подпись с ЛНА в области ПДн.  

4.6. Порядок доступа субъекта ПДн к его ПДн, обрабатываемым 
Обществом, определяется в соответствии с законодательством Российской 
Федерации и ЛНА.  

4.7. Обработка ПДн прекращается по достижении целей обработки, 
истечении срока обработки, предусмотренного федеральными законами, 
договором или согласием субъекта ПДн на обработку его ПДн. При отзыве 
субъектом ПДн согласия на обработку его ПДн, обработка ПДн 
осуществляется только для исполнения ранее заключенных с ним договоров, 
а также в случаях, предусмотренных законодательством Российской 
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Федерации.  
4.8. Общество и его работники несут дисциплинарную, гражданско-

правовую, административную и иную ответственность за несоблюдение 
принципов и условий обработки ПДн, а также за разглашение или незаконное 
использование ПДн в соответствии с законодательством Российской 
Федерации.  

 
5. Права субъектов персональных данных 

5.1. Субъекты ПДн имеют право:  
а) получать полную информацию об их ПДн, обрабатываемых в 

Обществе;  
б) доступа к своим ПДн, включая право на получение копии любой 

записи, содержащей их ПДн, за исключением случаев, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации;  

в) на уточнение своих ПДн, их блокирование или уничтожение в случае, 
если ПДн являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно 
полученными или не являются необходимыми для заявленной цели 
обработки;  

г) отзывать согласие на обработку Обществом ПДн;  
д) на принятие предусмотренных законодательством Российской 

Федерации мер по защите своих прав;  
е) обжаловать бездействие или действия Общества, осуществляемые с 

нарушением требований законодательства Российской Федерации в области 
ПДн, в соответствующий уполномоченный орган или в суд;  

ж) на иные права, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации. 

5.2. Обращение субъекта ПДн в Общество в целях реализации своих 
прав может осуществляться следующими способами:  

- в форме устного обращения;  
- в виде запроса как в письменной, так и в электронной форме на 

электронную почту: secr@so-ups.ru. 
 
6. Меры по обеспечению безопасности ПДн при их обработке 

6.1. При обработке ПДн Общество с учетом требований 
законодательства Российской Федерации в области ПДн проводит 
необходимые организационно-технические и правовые мероприятия для 
защиты ПДн от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, 
изменения, блокирования, копирования, представления, распространения 

mailto:secr@so-ups.ru
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ПДн, а также от иных неправомерных действий в отношении ПДн, 
предусмотренных ЛНА. 

6.2. В случае установления факта неправомерной или случайной 
передачи (предоставления, распространения, доступа) ПДн, повлекшей 
нарушение прав субъектов ПДн, Общество с учетом требований 
законодательства Российской Федерации в области ПДн обеспечивает 
уведомление уполномоченного органа по защите прав субъектов ПДн, 
федерального органа исполнительной власти. 

 
 
 

        Приложение 
 

Перечень  
ПДн, обрабатываемых в Обществе, в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и ЛНА с учетом целей обработки ПДн,  
категорий ПДн и категорий субъектов ПДн 

 
№ 
п/п Перечень обрабатываемых ПДн Категория 

ПДн Категория субъекта ПДн 

1. Реализация трудовых и иных связанных с ними отношений 
1.1  Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
ПДн 

Субъекты ПДн, состоящие в 
трудовых отношениях 
с Обществом; 
субъекты ПДн, претендующие 
на замещение должностей в 
Обществе 
 

1.2  Число, месяц, год, место рождения ПДн 
1.3  Сведения о гражданстве ПДн 
1.4  Прежние фамилия, имя, отчество 

(при наличии), дата, место и 
причина изменения (в случае 
изменения) 

ПДн 

1.5  Адрес регистрации и (или) 
проживания, адрес для 
направления письменной 
корреспонденции 

ПДн 

1.6  Дата регистрации по месту 
жительства и (или) по месту 
пребывания 

ПДн 

1.7  Паспортные данные: серия, номер, 
кем и когда выдан, код 
подразделения 

ПДн 

1.8  Данные паспорта, 
удостоверяющего личность 
гражданина Российской 
Федерации за пределами 
Российской Федерации: серия, 
номер, кем и когда выдан, код 
подразделения 

ПДн 

Субъекты ПДн, состоящие 
в трудовых отношениях 
с Обществом  
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№ 
п/п Перечень обрабатываемых ПДн Категория 

ПДн Категория субъекта ПДн 

1.9  Номера личных контактных 
мобильных и (или) стационарных 
телефонов 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в трудовых отношениях 
с Обществом; 
субъекты ПДн, 
претендующие на замещение 
должностей в Обществе 

1.10  Номер корпоративного городского 
и (или) внутреннего телефона 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в трудовых отношениях 
с Обществом  1.11  Номер корпоративного 

мобильного телефона 
ПДн 

1.12  Трудовая деятельность (стаж) ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в трудовых отношениях 
с Обществом; 
субъекты ПДн, претендующие 
на замещение должностей в 
Обществе 

1.13  Адрес электронной почты (личный 
и (или) корпоративный) 

ПДн 

1.14  Идентификационный номер 
налогоплательщика 

ПДн 

1.15  Номер страхового свидетельства 
обязательного пенсионного 
страхования 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в трудовых отношениях 
с Обществом  

1.16  Сведения о владении 
иностранными языками и языками 
народов Российской Федерации 

ПДн 

Субъекты ПДн, состоящие  
в трудовых отношениях  
с Обществом; 
субъекты ПДн, 
претендующие на замещение 
должностей  
в Обществе 

1.17  Данные об образовании, о 
квалификации, в том числе 
сведения о профессиональной 
переподготовке и (или) 
повышении квалификации (когда и 
какие образовательные 
учреждения закончил, номера 
дипломов, направление 
подготовки или специальность по 
диплому, квалификация по 
диплому) 

ПДн 

1.18  Данные о послевузовском 
профессиональном образовании 
(наименование образовательного 
или научного учреждения, год 
окончания), ученая степень, 
ученое звание (когда присвоены, 
номера дипломов, аттестатов) 

ПДн 

1.19  Сведения о выполняемой работе с 
начала трудовой деятельности 
(включая военную службу, работу 
по совместительству, 
предпринимательскую 
деятельность) 

ПДн 

1.20  Сведения о поощрении, 
награждении: о государственных 
наградах, иных наградах и знаках 
отличия (кем награжден и когда) 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие  
в трудовых отношениях  
с Обществом  
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№ 
п/п Перечень обрабатываемых ПДн Категория 

ПДн Категория субъекта ПДн 

1.21  Семейное положение ПДн Субъекты ПДн, 
претендующие на замещение 
должностей в Обществе  

1.22  Степень родства, фамилии, имена, 
отчества, даты рождения близких 
родственников (мужа (жены), 
отца, матери, братьев, сестер и 
детей) 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в близком родстве 
с работниками Общества; 
субъекты ПДн, состоящие 
в близком родстве с лицами, 
претендующими  
на замещение должностей 
в Обществе 

1.23  Реквизиты свидетельств о 
регистрации брака, расторжении 
брака, рождении ребенка 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие  
в близком родстве  
с работниками Общества  

1.24  Места рождения, места работы и 
домашние адреса близких 
родственников (мужа, (жены), 
отца, матери, братьев, сестер и 
детей) 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в близком родстве 
с работниками Общества, 
замещающими должности, 
предусматривающие допуск к 
государственной тайне; 
субъекты ПДн, состоящие 
в близком родстве с лицами, 
претендующими  
на замещение должностей 
в Обществе, 
предусматривающих допуск к 
государственной тайне 

1.25  Фамилии, имена, отчества, даты 
рождения, места рождения, места 
работы и домашние адреса 
бывших мужей (жен) 

ПДн Субъекты ПДн, являющиеся 
бывшими супругами лиц, 
замещающих должности, 
предусматривающие допуск к 
государственной тайне 

1.26  Сведения о пребывании 
за границей (когда, где, с какой 
целью) 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в трудовых отношениях 
с Обществом; 
субъекты ПДн, претендующие 
на замещение должностей в 
Обществе 

1.27  Близкие родственники (муж 
(жена), отец, мать, братья, сестры и 
дети), в том числе бывшие, 
постоянно проживающие за 
границей и (или) оформляющие 
документы для выезда на 
постоянное место жительства в 
другое государство (фамилии, 
имена, отчества, с какого времени 
проживают за границей) 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в близком родстве (в том 
числе являющиеся бывшими 
супругами) с лицами, 
замещающими должности, 
предусматривающие допуск к 
государственной тайне; 
субъекты ПДн, состоящие 
в близком родстве (в том 
числе. являющиеся бывшими 
супругами) с лицами, 
претендующими  
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Политика АО «СО ЕЭС» по обработке персональных данных 

№ 
п/п Перечень обрабатываемых ПДн Категория 

ПДн Категория субъекта ПДн 

на замещение должностей, 
предусматривающих допуск к 
государственной тайне  

1.28  Сведения о воинской обязанности, 
сведения по воинскому учету (для 
военнообязанных или лиц, 
подлежащих призыву) 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в трудовых отношениях 
с Обществом; 
субъекты ПДн, 
претендующие на замещение 
должностей в Обществе 

1.29  Сведения о наличии или 
отсутствии судимости и о наличии 
или отсутствии 
административного наказания за 
потребление наркотических 
средств или психотропных 
веществ без назначения врача либо 
новых потенциально опасных 
психоактивных веществ 
 

Специальная 
категория ПДн 

Субъекты ПДн, состоящие  
в трудовых отношениях  
с Обществом; 
субъекты ПДн, 
претендующие на замещение 
должностей  
в Обществе 1.30  Данные о допуске к 

государственной тайне, 
оформленном за период работы, 
службы, учебы (форма, номер и 
дата) 

ПДн 

1.31  Сведения о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах 
имущественного характера, а 
также о доходах, расходах, об 
имуществе и обязательствах 
имущественного характера 
супруга (супруги) и 
несовершеннолетних детей 

ПДн Субъекты ПДн, являющиеся 
супругами 
(несовершеннолетними 
детьми) лиц, замещающих 
должности, включенные 
в Перечень1; 
субъекты ПДн, являющиеся 
супругами 
(несовершеннолетними 
детьми) лиц, претендующие 
на замещение должностей, 
включенных в Перечень 

1.32  Сведения о последнем месте 
государственной или 
муниципальной службы 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие 
в трудовых отношениях 
с Обществом; 
субъекты ПДн, претендующие 
на замещение должностей в 
Обществе 

                                                           
1 Перечень – перечень, утвержденный постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2013  
№ 613 «О представлении гражданами, претендующими на замещение должностей в организациях, 
созданных  
для выполнения задач, поставленных перед Правительством Российской Федерации, и работниками, 
замещающими должности в этих организациях, сведений о доходах, расходах, об имуществе и 
обязательствах имущественного характера, проверке достоверности и полноты представляемых сведений и 
соблюдения работниками требований к служебному поведению». 
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Политика АО «СО ЕЭС» по обработке персональных данных 

№ 
п/п Перечень обрабатываемых ПДн Категория 

ПДн Категория субъекта ПДн 

1.33  Пол ПДн Субъекты ПДн, состоящие  
в трудовых отношениях  
с Обществом  

1.34  Сведения о заработной плате и 
социальных льготах 

ПДн Субъекты ПДн, состоящие  
в трудовых отношениях  
с Обществом; 
субъекты ПДн, 
претендующие  
на замещение должностей  
в Обществе 

1.35  Фотография (изображение 
гражданина) (не для целей 
идентификации) 

ПДн 

1.36  Профессия ПДн 

Субъекты ПДн, состоящие  
в трудовых отношениях  
с Обществом  
 

1.37  Наименование подразделения ПДн 
1.38  Наименование должности ПДн 
1.39  Адрес места работы ПДн 
1.40  Сведения о ежегодных 

оплачиваемых отпусках, учебных 
отпусках и отпусках без 
сохранения заработной платы и 
иных отпусках, предусмотренных 
трудовым законодательством 

ПДн 

1.41  Результаты обязательных 
медицинских осмотров 
(обследований), а также 
обязательного психиатрического 
освидетельствования 

Специальная 
категория ПДн 

1.42  Сведения об участии в 
центральных, республиканских, 
краевых, областных, окружных, 
городских, районных и других 
выборных органах 

ПДн 

1.43  Сведения о медико-социальной 
экспертизе, подтверждающей факт 
установления инвалидности 

Специальная 
категория ПДн 

1.44  Характер полученных 
повреждений и орган, 
подвергшийся повреждению, 
медицинское заключение о 
тяжести повреждения здоровья 
субъекта ПДн 

Специальная 
категория ПДн 

1.45  Сведения о пенсионном 
удостоверении 

ПДн 

1.46  Сведения об установленном 
размере пенсии 

ПДн 

1.47  Сведения о наличии и группе 
инвалидности 

Специальная 
категория ПДн 

1.48  Данные, содержащиеся в анкете, 
подлежащей предъявлению 
в Общество кандидатом при 
приеме на работу в Общество, в 

ПДн, 
специальная 
категория ПДн 

Субъекты ПДн, 
претендующие на замещение 
должностей  
в Обществе  
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Политика АО «СО ЕЭС» по обработке персональных данных 

№ 
п/п Перечень обрабатываемых ПДн Категория 

ПДн Категория субъекта ПДн 

соответствии с ЛНА Общества об 
оформлении и движении кадровых 
документов при осуществлении 
кадрового учета 

1.49  Сведения о наличии водительского 
удостоверения (категории) 

ПДн Субъекты ПДн, 
претендующие на замещение 
должностей в Обществе, 
связанных с вождением 
автотранспорта  

2. Заключение, изменение и исполнение гражданско-правовых договоров 
2.1  Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
ПДн 

Субъекты ПДн, участвующие 
в заключении, изменении, 
исполнении гражданско-
правовых договоров  

2.2  Число, месяц, год, место рождения ПДн 
2.3  Адрес регистрации и проживания, 

адрес для направления письменной 
корреспонденции 

ПДн 

2.4  Паспортные данные: серия, номер, 
кем и когда выдан, код 
подразделения 

ПДн 

2.5  Идентификационный номер 
налогоплательщика 

ПДн 

2.6  Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального 
предпринимателя 

ПДн 

2.7  Сведения о последнем месте 
государственной или 
муниципальной службы 

ПДн 

2.8  Номер свидетельства 
государственного пенсионного 
страхования 

ПДн 

2.9  Адрес электронной почты ПДн 
2.10  Номер телефона (мобильного, 

стационарного) 
ПДн 

3. Обеспечение прозрачности финансово-хозяйственной деятельности 
3.1  Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
ПДн 

Субъекты ПДн, являющиеся 
собственниками 
контрагентов, включая 
бенефициаров (в том числе, 
конечных) 

3.2  Адрес регистрации ПДн 
3.3  Паспортные данные: серия, номер, 

кем и когда выдан, код 
подразделения 

ПДн 

3.4  Идентификационный номер 
налогоплательщика 

ПДн 

4. Соблюдение пропускного режима 
4.1  Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
ПДн Субъекты ПДн, 

осуществляющие проход на 
территорию Общества 
 

4.2  Место работы ПДн 
4.3  Наименование должности ПДн 
4.4  Сведения о гражданстве ПДн 
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Политика АО «СО ЕЭС» по обработке персональных данных 

№ 
п/п Перечень обрабатываемых ПДн Категория 

ПДн Категория субъекта ПДн 

4.5  Серия и номер документа, 
удостоверяющего личность (для 
иностранных граждан) 

ПДн Субъекты ПДн, 
осуществляющие проход на 
территорию Общества, 
являющиеся иностранными 
гражданами 

4.6  Марка, государственный 
регистрационный номер 
автомобиля 

ПДн Субъекты ПДн, въезжающие 
на территорию Общества на 
транспортных средствах 

5. Выполнение функций, полномочий и обязанностей, возложенных на Общество 
законодательством Российской Федерации, осуществление видов деятельности, 

предусмотренных Уставом Общества 
5.1  Фамилия, имя, отчество (при 

наличии) 
ПДн 

Субъекты ПДн, 
осуществляющие 
деятельность, направленную 
на выполнение функций, 
полномочий и обязанностей, 
возложенных на Общество 
законодательством 
Российской Федерации, 
осуществление видов 
деятельности, 
предусмотренных Уставом 
Общества 

5.2  Число, месяц, год, место рождения ПДн 
5.3  Серия и номер документа, 

удостоверяющего личность 
ПДн 

5.4  Адрес регистрации и (или) 
проживания, адрес для 
направления письменной 
корреспонденции 

ПДн 

5.5  Адрес электронной почты (личный 
и (или) корпоративный) 

ПДн 

5.6  Номера личных контактных 
мобильных и стационарных 
телефонов 

ПДн 

5.7  Номер корпоративного городского 
и (или) внутреннего телефона 

ПДн 

5.8  Номер корпоративного 
мобильного телефона 

ПДн 

5.9  Место работы ПДн 
5.10  Наименование должности ПДн 

 


